


K ATA P E N G A N TA R

P r e f a c e

Assalamu’alaikum warahmatullahi wabarakatuh

Puji  syukur  ke  hadirat  Allah  Swt.  atas  tersusunnya  Buku  Catatan  Bimbingan

Penyusunan Skripsi Program Studi (S-1) Ilmu Hukum Fakultas Hukum Universitas Islam

Sultan Agung (UNISSULA).

Buku ini merupakan sarana perekaman proses pembimbingan skripsi antara mahasis‐

wa  dan  dosen  pembimbing.  Setiap  pertemuan  bimbingan  dicatat  pada  buku  ini  beserta

tanggal, materi yang dibahas, catatan perbaikan dari dosen pembimbing, serta paraf kedua

belah pihak. Dengan demikian, seluruh tahapan penyusunan skripsi dapat ditelusuri secara

berurutan sejak pengajuan judul sampai dengan penyerahan naskah akhir.

Sebagaimana  diatur  dalam  Buku  Pedoman  Penulisan  Skripsi,  mahasiswa  wajib

membawa buku catatan  bimbingan  pada  setiap  pertemuan dan  dosen  pembimbing  wajib

menuliskan  perbaikan-perbaikan  penulisan  skripsi  pada  buku  tersebut.  Buku  ini  menjadi

salah satu kelengkapan yang diperiksa pada saat mahasiswa mengajukan permohonan ujian

skripsi.

Selain berfungsi sebagai alat kendali proses pembimbingan, buku ini juga menjadi

dokumen bukti penjaminan mutu program studi. Format pencatatannya disusun dwibahasa

(Indonesia–Inggris)  dan memuat rekapitulasi  frekuensi  serta  durasi  bimbingan agar dapat

digunakan sebagai bukti dokumen dalam proses akreditasi, termasuk akreditasi internasional

ACQUIN.

Semoga buku ini memudahkan mahasiswa dan dosen pembimbing dalam menjalan‐

kan proses bimbingan secara tertib, terukur, dan bermutu.

Wassalamu’alaikum warahmatullahi wabarakatuh

Semarang,             2026

Ketua Program Studi (S-1) Ilmu Hukum,

Dr. M. Rizal Bagaskoro, S.H., M.H.
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I D E N T I TA S  M A H A S I S WA D A N  P E M B I M B I N G

S t u d e n t  a n d  S u p e r v i s o r  I d e n t i t y

Nama Mahasiswa

Student’s Name :

Nomor Induk Mahasiswa (NIM)

Student Number :

Program Studi

Study Programme :

Program Kekhususan

Field of Concentration :

Semester / Tahun Akademik

Semester / Academic Year :

Dosen Pembimbing

Supervisor :

NIDN Dosen Pembimbing

Supervisor’s Registration Number :

Judul Skripsi

Title of the Thesis :

Tanggal Mulai Bimbingan

Date of First Supervision :

Tanggal Selesai Bimbingan

Date of Final Supervision :
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P E T U N J U K  P E N G G U N A A N

G u i d e l i n e s  f o r  U s e

Ketentuan Pengisian / How to Complete This Logbook

Buku ini wajib dibawa mahasiswa pada setiap pertemuan bimbingan dan diisi bersama

dosen pembimbing.

Setiap  pertemuan  dicatat  pada  satu  baris:  tanggal,  materi  bimbingan  dan  catatan

perbaikan dari dosen pembimbing, durasi pertemuan, serta paraf dosen pembimbing

dan mahasiswa.

Bimbingan  dapat  dilaksanakan  secara  luring  maupun  daring;  bentuk  pertemuan

dituliskan pada kolom materi bimbingan.

Catatan  perbaikan  ditulis  ringkas,  jelas,  dan  dapat  ditindaklanjuti  sehingga

perkembangan naskah dapat ditelusuri dari satu pertemuan ke pertemuan berikutnya.

Tahapan penyusunan skripsi dicatat pada lembar Rekam Tahapan Penyusunan Skripsi.

Buku yang telah  terisi  dilampirkan  pada  saat  mahasiswa mengajukan  permohonan

ujian skripsi, bersama lembar Pernyataan Selesai Bimbingan pada bagian akhir buku

ini.

Buku ini tidak boleh diisi oleh pihak lain selain mahasiswa dan dosen pembimbing

yang bersangkutan.

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

Catatan Bimbingan Skripsi — Fakultas Hukum UNISSULA 4



R E K A M  TA H A PA N  P E N Y U S U N A N  S K R I P S I

R e c o r d  o f  T h e s i s  M i l e s t o n e s

Diisi dan diparaf oleh dosen pembimbing setiap kali satu tahapan diselesaikan.

To be filled in and initialled by the supervisor upon completion of each milestone.

No. Tahapan / Milestone Tanggal / Date Paraf / Initials

1
Pengajuan  dan  persetujuan  judul

skripsi

2 Penetapan dosen pembimbing

3 Penyusunan proposal skripsi

4
Persetujuan  proposal  skripsi  oleh

dosen pembimbing

5
Pelaksanaan  penelitian  dan

pengumpulan data

6
Penyusunan Bab I sampai dengan Bab

IV

7
Uji  plagiarisme  melalui  Turnitin

(maksimal 24,99%)

8
Persetujuan naskah skripsi untuk diuji‐

kan

9 Pelaksanaan ujian skripsi

10
Perbaikan pasca-ujian dan penyerahan

naskah akhir
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C ATATA N  B I M B I N G A N  —  H A L A M A N  1 / 1 0

S u p e r v i s i o n  L o g  —  P a g e  1  o f  1 0

No. Tanggal
Date

Materi Bimbingan dan Ca‐
tatan Dosen Pembimbing
Topic and Supervisor’s Notes

Durasi
Duration

Paraf Pem‐
bimbing
Supervisor

Paraf Maha‐
siswa
Student

1

2

3

4

5

6

7

CATATAN BIMBINGAN • HALAMAN 1 DARI 10
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C ATATA N  B I M B I N G A N  —  H A L A M A N  2 / 1 0

S u p e r v i s i o n  L o g  —  P a g e  2  o f  1 0

No. Tanggal
Date

Materi Bimbingan dan Ca‐
tatan Dosen Pembimbing
Topic and Supervisor’s Notes

Durasi
Duration

Paraf Pem‐
bimbing
Supervisor

Paraf Maha‐
siswa
Student

8

9

10

11

12

13

14

CATATAN BIMBINGAN • HALAMAN 2 DARI 10
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C ATATA N  B I M B I N G A N  —  H A L A M A N  3 / 1 0

S u p e r v i s i o n  L o g  —  P a g e  3  o f  1 0

No. Tanggal
Date

Materi Bimbingan dan Ca‐
tatan Dosen Pembimbing
Topic and Supervisor’s Notes

Durasi
Duration

Paraf Pem‐
bimbing
Supervisor

Paraf Maha‐
siswa
Student

15

16

17

18

19

20

21

CATATAN BIMBINGAN • HALAMAN 3 DARI 10
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C ATATA N  B I M B I N G A N  —  H A L A M A N  4 / 1 0

S u p e r v i s i o n  L o g  —  P a g e  4  o f  1 0

No. Tanggal
Date

Materi Bimbingan dan Ca‐
tatan Dosen Pembimbing
Topic and Supervisor’s Notes

Durasi
Duration

Paraf Pem‐
bimbing
Supervisor

Paraf Maha‐
siswa
Student

22

23

24

25

26

27

28

CATATAN BIMBINGAN • HALAMAN 4 DARI 10
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C ATATA N  B I M B I N G A N  —  H A L A M A N  5 / 1 0

S u p e r v i s i o n  L o g  —  P a g e  5  o f  1 0

No. Tanggal
Date

Materi Bimbingan dan Ca‐
tatan Dosen Pembimbing
Topic and Supervisor’s Notes

Durasi
Duration

Paraf Pem‐
bimbing
Supervisor

Paraf Maha‐
siswa
Student

29

30

31

32

33

34

35

CATATAN BIMBINGAN • HALAMAN 5 DARI 10
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C ATATA N  B I M B I N G A N  —  H A L A M A N  6 / 1 0

S u p e r v i s i o n  L o g  —  P a g e  6  o f  1 0

No. Tanggal
Date

Materi Bimbingan dan Ca‐
tatan Dosen Pembimbing
Topic and Supervisor’s Notes

Durasi
Duration

Paraf Pem‐
bimbing
Supervisor

Paraf Maha‐
siswa
Student

36

37

38

39

40

41

42

CATATAN BIMBINGAN • HALAMAN 6 DARI 10
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C ATATA N  B I M B I N G A N  —  H A L A M A N  7 / 1 0

S u p e r v i s i o n  L o g  —  P a g e  7  o f  1 0

No. Tanggal
Date

Materi Bimbingan dan Ca‐
tatan Dosen Pembimbing
Topic and Supervisor’s Notes

Durasi
Duration

Paraf Pem‐
bimbing
Supervisor

Paraf Maha‐
siswa
Student

43

44

45

46

47

48

49

CATATAN BIMBINGAN • HALAMAN 7 DARI 10
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C ATATA N  B I M B I N G A N  —  H A L A M A N  8 / 1 0

S u p e r v i s i o n  L o g  —  P a g e  8  o f  1 0

No. Tanggal
Date

Materi Bimbingan dan Ca‐
tatan Dosen Pembimbing
Topic and Supervisor’s Notes

Durasi
Duration

Paraf Pem‐
bimbing
Supervisor

Paraf Maha‐
siswa
Student

50

51

52

53

54

55

56

CATATAN BIMBINGAN • HALAMAN 8 DARI 10
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C ATATA N  B I M B I N G A N  —  H A L A M A N  9 / 1 0

S u p e r v i s i o n  L o g  —  P a g e  9  o f  1 0

No. Tanggal
Date

Materi Bimbingan dan Ca‐
tatan Dosen Pembimbing
Topic and Supervisor’s Notes

Durasi
Duration

Paraf Pem‐
bimbing
Supervisor

Paraf Maha‐
siswa
Student

57

58

59

60

61

62

63

CATATAN BIMBINGAN • HALAMAN 9 DARI 10
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C ATATA N  B I M B I N G A N  —  H A L A M A N  1 0 / 1 0

S u p e r v i s i o n  L o g  —  P a g e  1 0  o f  1 0

No. Tanggal
Date

Materi Bimbingan dan Ca‐
tatan Dosen Pembimbing
Topic and Supervisor’s Notes

Durasi
Duration

Paraf Pem‐
bimbing
Supervisor

Paraf Maha‐
siswa
Student

64

65

66

67

68

69

70

CATATAN BIMBINGAN • HALAMAN 10 DARI 10
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R E K A P I T U L A S I  D A N  P E R N YATA A N

S E L E S A I  B I M B I N G A N

S u m m a r y  a n d  S t a t e m e n t  o f  C o m p l e t e d  S u p e r v i s i o n

A. Rekapitulasi Bimbingan / Summary of Supervision

Uraian / Item Keterangan / Details

Jumlah pertemuan bimbingan / Number of supervi‐

sion meetings

Total durasi bimbingan / Total duration

Tanggal pertemuan pertama / First meeting

Tanggal pertemuan terakhir / Last meeting

Hasil uji plagiarisme (Turnitin) / Similarity index

B. Pernyataan Selesai Bimbingan / Statement of Completion

Dengan  ini  dinyatakan  bahwa  mahasiswa  tersebut  di  atas  telah  menyelesaikan  proses

bimbingan penyusunan skripsi sebagaimana tercatat dalam buku ini,  dan naskah skripsinya

dinyatakan siap untuk diujikan.

This is to certify that the student named above has completed the thesis supervision process as

recorded in this logbook, and that the thesis is ready to be examined.

Mahasiswa,

Student

NIM: 

Dosen Pembimbing,

Supervisor

NIDN: 

Mengetahui,

Ketua Program Studi (S-1) Ilmu Hukum

Head of Study Programme

Dr. M. Rizal Bagaskoro, S.H., M.H.

REKAPITULASI DAN PERNYATAAN SELESAI BIMBINGAN
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